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UBND TINH QgANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc ldp — Tuw do — Hanh phiic
S6: 8,423 /KH-VP Quang Tri, ngay AFthang 6 nam 2020
KE HOACH

Trién khai tip huin va dwa vao ing dung phin mém Quén Iy vin bin va hd
so' cong viée méi dwge ning cip trén pham vi toan tinh.

-

Can cir Ké hoach sé 3224/KH-UBND ngay 17/7/2019 cua UBND tinh
Quéng Tri vé trién khai thuc hién Nghi quyét s6 17/NQ-CP ngay 07/3/2019 cua
Chinh phti vé mét s6 nhiém vu, giai phap trong tdm phat trién Chinh phu dién tir
giai doan 2019-2020, dinh hudng dén 2025 tinh va Ké hoach tng dung cong nghé
thong tin trong hoat dong cua cac co quan nha nude tinh Quang Tri ndam 2020
(Cong van s6 4651/KH-UBND cua UBND tinh Quang Tri ngay 10/10/2019), Van
phong UBND tinh xay dung ké hoach trién khai tap huan va dua vao (g dung
phan mém Quan 1y van ban va hd so cong viéc moi duoc ning cap (dé thay thé
phdn mém Quan ly van ban va hd so cong viée hién dang dugce sir dung) voi cac
ndi dung sau:

I. Muc tiéu va pham vi trién khai
1. Muc tiéu

Hoan thanh cong tac trién khai nang cap va dua vao ung dung phin mém
Quan ly van ban va hd so ‘cong viéc; dam bao phin mém Quan ly van ban va ho SO
cong viéc dugc nang cap dap ung didy du cac yéu cau theo Quyét dinh sb
28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé giri, nhan van ban
dién tir va cac Nghi dinh, Thong tu hién hanh vé cong tac van thu, quan ly tai liéu,
1ap hd so dién tir trén méi truong mang.

2. Pham vi trién khai

Cai dat, tap huan va trién khai tmg dung phan mém Quan ly van ban va hd
so ¢ong viéc moi nang cdp cho cac So, Ban nganh, Poan thé cép tinh (bao gém
cac don vi truc thudc), céc co quan Trung wong dong trén dia ban va 10 huyén, thi
xd, thanh phé (bao gém céc don vi truc thude) va 125 xa, phuong, thi tran.



I. N§i dung trién khai
1. Thiét Iap ha ting ky thuit, khéi tao thong tin hé thong
~ Thiét lap ha tang k¥ thuft h¢ thdng, dénh gid an toan bao mat, hiéu ning hé
thong.

. Caidat h¢ théng phan mém cho cac S&, Ban nganh, Poan thé cap tinh (bao
gom céc don vi tryc thude), cac co quan trung vong déng trén dia ban clng véi 10
huy€n, thj xa, thanh pho (bao gom cac don vi tryc thudc) va 125 xa, phudng, thi
tran.

Thyc hién dang ky don vi sir dung, c@p nhit tai khoan ngudi ding cho timg
don vi, dia phuong trong tinh; thiét lap mé hinh guri nhan van ban giira cac don vi, dia
phuong, tao lap quy trinh quan ly van ban trong ndi bg cua timg don vi, dia phuong;

thuc hién chuyen déi dir liéu van ban tir he thong phan mém cii ( phét sinh trong ndm
2020) sang hé thong phan mém méi.

Xay dung tai liéu phuc vu cong tac tap huén va tai lidu hudng dan sir dung.
Thoi gian hoan thanh: Trong thang 6/2020.
2. Két ndi lién thong giri nhin vin ban 4 cip, két xuit thong tin dén cic hé

théng phin mém cia tinh, thwe hién trich xuit dir liéu 1én hé théng thong tin
danh cho can b, cong chire cia tinh

~ Khai bdo danh myc, céu hinh két néi lién théng phan mém Quén ly vén ban va

ho so cong viéc méi duge nang cap dé thuc hién gui nhan van ban 4 cap theo quy
dinh cta Chinh phu.

Céu hinh va két xuat dif li¢u tir phan mém Quén 1y van ban va hd so cong viée
sang dinh dang XML dé trich xuat dir liu lén hé thong thong tin danh cho can b,
cong chirc cua tinh.

Thoi gian hoan thanh: Trong thang 7/2020.

3. T6 chire tap huén, trién khai ing dung phin mém tai cic don vi, dia
phwong

Té chirc théng béo, dang ky va ban hanh ké hoach tap huén, thoi diém img
dung chinh thirc chi tiét cho tat ca cac don vi, dia phuong trong tinh.

Té chirc dao tao tap huén dam bao dung tién d6 va chat luong.

Thue hién ky két bién ban xac nhan khéi lugng tap hudn va ban giao tai khoan
nguoi dung véi timg don vi, dia phuong.

Thoi gian hoan thanh: Theo phu luc dinh kém.

4. Thoi gian trién khai img dung phin mém Quén Iy viin bin va hd so
cong viée méi dwrge nang cap
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- Thoi gian trién khai img dung phan mém Quan ly van ban va hé so cong viéc
méi dugc néng cap tai timg don vi, dia phuong: trong vong 07 ngay ke tir khi don vi
dugc tap huan xong.

- Thoi gian trién khai img dung phan mém trén pham vi toan tinh: Bt déu tir
ngay 01/9/2020

II1. T6 chire thye hién

1. Vian phong UBND tinh

Ban hanh ké hoach tdp huén va trién khai tmg dung phan mém Quan ly van
ban va ho so cong viéc mdi duge nang cap trén pham vi toan tinh.

Tham muu UBND tinh ban hanh quy dinh vé& quan ly, s dung phin mém
Quan ly van ban va ho so cong viéc cho cac don vi, dia phuong trén dia ban Quang
Tri.

2. S0, Ban nganh, to chirc Héi doan thé cép tinh (bao gt’im cac don vi
trye thudce), cic co quan Trung wong dong trén dia ban va 10 huyén, thj xa,
thanh phé (bao gom céc don vi trye thude) va 125 xa, phwong, thi trin

Gui danh sach can bg, cong chirc, vién chire cua don vi, dia phuong tham gia
tap huan vé Van phong UBND tinh trudce ngay 30/6/2020.

Phéi hop véi Van phong UBND tinh (Trung tdm Tin hoc tinh) dé xay dung va
ban hanh ké hoach tap huan phan mém Quan ly vin ban va hé so cong viéc méi ning
cép tai don vi, dia phuong ctia minh.

3. Vién thong Quiang Tri ( don vi cung cap phan mém)

Phoi hop, hd trg Trung tdm Tin hoc tinh tinh thuc hién céc ndi dung sau:

- Chuéin bj nhan lyc, tai ligu, cdc diéu kién ha tdng cong nghé thong tin dam
bao dicu kién t6 churc tép huan,.

- Thiét lap ha tang k¥ thut dam bao hé thémg phén mém hoat dong thong sudt,
lién tuc an toan, bao mat.

4. Trung tim Tin hoc tinh

- Chu tri phdi hop vai Vién thong Quang Tri va cac don vi, dia phuong dé
xdy dung va ban hanh ké hoach tap huan cu thé cho timg don vi.

- Thye hién thiét 1p quy trinh gtri nhan vin ban, phan quyén sir dung, t6 chirc
ra soat dir liéu nguoi diung cua céc don vi, dia phuong trude khi dua vao img dung
chinh thire.

- Quan tri, cai dat hé thong, dang ky don vi sir dung va nguoi ding cho toan b
cac don vi, dia phuong trong tinh.




Trén day la ké hoach trién khai tap huan va dua vao tmg dung phan mém Quéan
Iy van ban va hd so cong viée mai nang cap cua tinh, Van phong UBND tinh dé nghi
cac don vi, dia phuong lién quan quan tim phéi hop trién khai Ké hoach dam béo tién
do va chat luong./.

ANH VAN PHONGI

Noi nhin:

- Céac PCT UBND tinh (b/c);

- Céc co quan TW dong trén dia ban;

- Céc S¢, Ban, nganh, t6 chirc doan thé cép tinh;
- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé;

- Vién thong Quang Tri;

- Chanh, Phé VPUBND tinh;

«Luy: VT, TTTH.




PHU LUC

Ké h frién khai ng dyng phin mém Quan Iy vin ban va
( hd so cong viée tinh Quang Tri
(The . /KH-VP ban hanh ngayAF thang 06 nam 2020 cua
Van phong UBND tinh)
S0 lrgmg hoc - Théi gian
Tén dom vj e ;’;g‘;g i g‘; 1?:.?: tép bufn
yod
kién) (Dye kién)
I. Co quan chuyén mén, co quan thugc UBND tinh va cic huyén, thi xi, thanh phé
1. Van phong UBND tinh va don vj truc thugce 78 Péng Ha Théng 7
2. S Ké hoach va Pau tr 441 Pong Hd | Théng7
3. Sé Tai chinh 25 Dong Ha Théng 7
4. S& Noi vu va don vij truc thude 56 Dong Ha Théang 7
5. S& Nong nghiép & PTNT va don vi truc thuge 480 Dong Ha Théng 8
6. S& Van hoa Thé thao va Du lich va don vj tryc
thuge §0 PongHa | nang8
7. S& Gido duc va Pao tao va don vi truc thudc 293 Dong Ha Thang 7
8. S& Ngoai vu va don vj tryc thuge 20 Pong Ha Théang 7
9. S& Giao thong — Van tai va don vij tryc thuge 25Q Dong Ha Théang 7
10. ?h(:lé(choa hoc va Cong ngh¢ v_d don vi truc 45 Déng Ha Théng 7
11. S& Tu phap va don vj tryc thude 35 bong Ha Théang 7
12. S& Xay dung va don vi tryc thude 35 Dong Ha Théng 7
13. 1Shc:1 ;‘:l nguyén- Mdi truong va don vi truc 300 Déng Ha Thing 7
" A - -
14. ﬁ:i g:ﬁng tin va Truyén thong va don vi truc 30 Pong Ha Théng 7
15. S& Cong thuong va don vi truc thude 41 Dong Ha Théang 7
16. S& Lao dong, TB va XH va don vi tryc thuge 202 Pong Ha Thang 7
17.S6 Y té va don vi tryc thude 70 DPong Ha Théng 6
18. Thanh tra tinh 27 Déng Ha Théang 7
19. f::,%?uan ly cac Khu kinh té& va cac don vi tryc 3 Pong Ha Théng 7
20. Ban Din tdc 15 Dong Ha Théang 7
21. Dai Phat thanh TH tinh 25 Dong Ha Théng 7
22, :;l;ﬁn Gio Linh va céc don vi, xa phuong truc 450 Gio Linh Théng 6
23. Huyén tluc'mg Hoa va cac don vi, xa phuong 450 Huéng Héa | Thang7
tryc thude

24. Huyén Dakrong va céc don vi, xa phudng tryc 450 Dakrong Théng 8

thudc
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S0 '“‘f“g R e Thoi gian
a ; vién Dija diém
Tén don vi (S41 d tio hudn | P huén
kl;eg;g w ap (Du kién)
25. ;Ilﬁzzn Cam L§ va cac don vi, xa phuong tryc 450 Cam L3 Théng 8
A - \ 4 - . ~ )
26. Thanh phho Pong Ha va céac don vi, xa phuong 450 Péng Ha Théng 7
truc thudc
27. Huyén Y‘inh Linh va cac don vi, xa phuong 500 Vinh Linh Théng 8
truc thudce
28. Eﬂy@? Hai Lang va cac don vi, xa phudng tryuc 450 Hai Ling Théng 7
29. Huyén Triéu Phong va cac don vi, xa phuong 450 TriéuPhong | Théng8
truc thudc
30. Thi xa f)uéng Tri va cac don vi, xa phuong 3157 Quéng Tri Théng 8
tryc thude
31. Huyén dao Con Co va cac don vi truc thude 46 Pong Ha Théang 8
I1. Céic co' quan trung wong, cic td chire, hoi doan thé cip tinh va cic don vi khic
32. Doan Dai bic¢u QUéC hdi tinh 7 Pong Ha Théﬂg 8
34, Uy ban Mt trén To quf)c tinh 10 Dong Ha Thang 7
35. Cong an tinh 3 Dong Ha Théng 7
36. BO Chi hl.l}" Quan su tinh; 3 Dﬁng Ha Thél’lg 7
37. B§ Chi huy B§ doi Bién phong tinh. 3 DPong Ha Théang 7
38. Vién Kiém sat Nhan dén tinh 3 Pong Ha Théng 7
39. Toa an Nhén dan tinh 3 Dﬁng Ha Théng 7
41. Cyc Thué tinh 3 Pong Ha Thél’lg 7
42, Cuc Hai quan tinh 3 Pong Ha Thang 7
43. Dién lyc tinh 3 Pong Ha Théng 7
44, Kho bac Nha nudc tinh 3 Pong Ha Théng 7
45. Poan TN CS Ho6 Chi Minh 20 Pong Ha Théng 7
46. Lién doan Lao djng tinh 25 Dong Ha Théng 7
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Tén don vi , Vi Diaditm | oo hudn

(So hﬁ;mg dw | tip hufin (Du kién)

) kien)
47. Cuc Thong ké tinh 3 Déng Ha Théng 7
48. Lién minh hop tac xa 3 Pong Ha Théng 7
49. Chi nhanh Ngén hang Nha nude 3 Péng Ha Théng 7
50. Ngan hang Chinh sach xa h¢i 3 Pong Ha Théng 7
51. Hgi Lién hiép Phu nir tinh 10 Péng Ha Théng 7
52. H$i Nong dan tinh 3 Péng Ha Thang 7
53. Hoi Cuu chién binh 3 Pong Ha Théng 7
54. Hoi Chir thap do 3 DongHa | Théng7
55. Tap chi Cura Viét 3 Péng Ha Théng 7
56. Ban QLD{A—DTXD cac cong trinh Dan dung va 10 ) ‘

Cong nghiép Dong Ha Théang 7
57. Ban QLDA- DTXD céc cong trinh Giao thong 10 Pong Ha Théng 7
58. Ban QLDA- DTXD céc cong trinh NN&PTNT 10 Déng Ha Théng 7
59. Chi cuc Quan ly thj truong 30 Déng Ha Théng 7
60. Truong Cao ding Y té 5 Déng Ha Thang 7
61. Trudng Cao dang Su pham 5 Déng Ha Thang 7
62. Lién hiép cac Hoi Khoa hoe KT 3 Péng Ha Théng 7
63. Hoi Nha bao 3 Péng Ha Théng 7
64. Hoi Van hoc Nghé thuat 3 Péng Ha Théng 7
65. Lién hiép céc tb chirc hiru nghi 3 PongHa | Théng7
66. Hoi Ngudi mu 2 PongHa | Théng7
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