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Quin ly, sir dung chir ky s6 trong hoat dong giao dich dién tir ciia cic cap
cong doan tinh Quang Tri

- Can cr Luat giao dich dién tir s6 51/2005/QH11 ngay 19/11/2005;

- Cén cir Luat Co yéu sb 67/2006/QH11;

- Can clr Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét vé thi hanh Luat giao dich dién tir;

- Can cr Nghj dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13/11/2013 cta Chinh phu vé sira
doi, b6 sung Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiet vé thi hanh Luat giao dich dién ti;

- Can cir Thong tur sb 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cia B Qudc phong quy
dinh vé cung cép, quan ly, su dung dich vu ching thye chit ky so chuyén dung trong cac
co quan Dang, Nha nudec, t6 chic chinh tri - x& hoi;

- Can ctr Théng tu sb 41/2017/T:1"-BTTTT ngay 19/12/2017 ctia B Théng tin va
truyén théng quy dinh sir dung chir ky s6 cho vin ban dién tir trong co quan nha nudc;

- Cén cit Quy dinh s'é 09-Qb/TU ngay 10/11/2017 cua Tinh uy Quang Tri quy dinh
quan ly, st dung chir ky s6 trong hoat déng giao dich dién tir ctia céc co quan Dang tinh
Quang Tri; |

- Cian ¢t Quyét dinh sé 10/2017/QB-UBND ngay 21/7/2017 cua Uy ban nhéan dan
tinh Quang Tri ban hanh Quy ché quan ly, st dung chit ky so, chiing thu s6 chuyén ding
trén dia ban tinh Quang Tri, :

- Theo dé nghi ciia Vin phong Lién doan Lao dong tinh,

. Ban Thudng vu Lién doan Lao dong tinh ban hanh Quy dinh quén 1y, sir dung chir
ky s0 trong hoat déng giao dich dién tix ciia cac cap cdng doan tinh Quang Tri nhu sau:

1. Muc dich

Quy dinh viéc quan ly, sit dung chit ky sb trong hoat dong giao dich dién tir nhim
dam bao tinh toan ven ctia ndi dung vin ban dién tr, tinh xdc thuc clia co quan, ca nhan
c6 tham quyen ky sb ddi véi van ban dién tir; trén co s& d6, dam bao tinh phép 1y ciia van
ban dién tir, thuc day vi€éc quan ly, trao doi, sir dung van ban dién tir, g0p phan néng cao
chat luong, chi dao, diéu hanh, giam chi phi, cdi cich thi tuc hanh chinh trong t6 chire va
hoat dong céng doan. b



2. Pham vi va d6i twong ap dung

- Pham vi: Quy dinh vé quan 1y va sir dung chir ky sb chuyén dung dé xac thuc,
bao mat va an toan thong tin trong giao dich dién tur cia co quan LDLD huyén, thi xa,
thanh phé; Cong doan nganh, Cong doan vién chirc tinh va LBLD tinh.

- Déi tuong 4p dung: Céan bd, cong chirc ctia co quan LDLD huyén, thi xa, thanh
phd; Cong doan nganh, Cong doan vién chic tinh va LDLP tinh ¢6 tham quyén kv van
ban theo quy dinh.

3. Giai thich mdt s6 thuét ngir

- Chit kj s6: La mdt dang chit ky dién tir an toan, dam bao tinh xac thuc cia td
chirc hodc ca nhan c6 thAm quyén ky so d6i v6i van ban dién tr va tinh toan ven cua ndi
dung van ban dién tir do.

- Chit ky 56 co quan, 16 chire: La chit ky sé dugc tao ra khi s dung khoa bi mat
con dau cua co quan.

_ Chit kp s cd nhan: La chit ky s6 duoc tao ra khi sir dung khod bi mat ca nhém.

- Chirng thu s6: La mot dang chimg thu dién tur chura cac thong tin lién quan dén
chir ky s6 do to chiic cung cap dich vu chimg thyc chir ky s6 ctia Ban Co yéu chirh phu
cap.

- Thiét bi leu khod bi mat: La thiét bi vat ly chira chung thu s6 (USB), khoa bi mat

(mat khau) cia ngudi sir dung chit ky s6 va co quan, t6 chure sir dung chit ky so.

- Ky 56 van ban dién tir: La viée st dung thiét bi Iwu khod bi mét ctia t6 chirc, ca
nhan tao ra chir ky so trén van ban dién tur.

- Chitmg thic chit ky s6: La viée kiém tra, d6i chiéu, dam bao tinh chinh xéc va tinh
toan ven ctia noi dung van ban do.

- Tinh xdc thi ciia vén ban dién tir kj s6: La vin béan dién i thong qua chir ky s6
dugc ky sb gin véi van ban dién tir xac dinh duoc nguoi ky so hodc co quan, 10 chuc ksy
s0 vao van ban dién .

- Tinh toan ven ciia van ban dign tir ky s6: La van ban dién tir sau khi dugc ky sb
ndi dung khéng bi thay doi trong sudt qué trinh trao dbi, xir ly, luu hanh va luu trir.

4. Nguyén tiic sir dung va gi tri phép 1y ciia chir ky 50

Vin ban dién tr dugc ky sb phai bao dém tinh xéc thyc, tinh toan ven xuyén sudt
qua trinh trao dbi, xir Iy va Iuu trit vdn ban dién tur dugc ky sd. Van ban dién tr duogc ky
s6 o gid tri tuong duong van ban ky truyén thong.

Ngudi ¢ thdm quyén ky sb va ngudi duge giao nhiém vu quan ly, sir dung khoa bi
mat con dau c6 trach nhiém bao quan an toan kho4 bi mét ca nhan va bao mat thong tin
theo ché d6 bao vé bi mat nha nuéc 6 MAT. Sir dung thiét bi luu khoa bi mat dé ky s6
vin ban dién tir duoc ban hanh, xé4c thuc van ban dién tir co ky s6, nguén géc cung cap tai
liéu phuc vu khai thac.



Ban Thudng vu LDLD tinh giao nhiém vu cho nhan vién vin thu quan ly, str dung
khoa bi mét con dau dé thuc hién ky sb dbi véi vin ban di cia co quan. LDLD huyén, thi
xd, thanh pho; Cong doan nganh; Céng doan Vién chirc tinh chu dong phan cong, giao
trach nhiém (bang van ban) cho ca nhan quan ly, sir dung khoa bi mat con dau cta don vi.

5. Cac loai viia bian khong thyce hién ky s6 va khong giri qua mang.

- Céc van ban c6 ndi dung crfip dd MAT tro 1én. Pon thu khiéu nai, té céo, van ban
lién quan dén cong tac t6 chire, can b9, tai chinh, kiém tra, gidm sat.

6. Ap dung thye hién sir dung vin ban dién tir ¢6 chir ky s6 dbi véi cic cap
cong doan trong tinh.

6.1. Van ban ctia Lién doan Lao dong tinh:

- Céc vén ban do Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va cac Ban LPLD tinh ban hanh
s€ dugc gui bang ban dién tir ¢6 chit ky sb vao tai khoan ctia cac don vi trong hé thong
phan mém quan ly va giri, nhan vin ban qua mang cua Lién doan Lao dong tinh Quang
Tri (Pang nhdp tai dia chi www.quangtri.gov.vn hodc vb.ldld.quangtri.gov.vn; c6 biéu twong lién két
nhanh tai Trang Théng tin dién tir Cong doan tinh).

- Doi véi mot sb loai van ban nhu cic Quy dinh, Quyét dinh, Quy ché, Chuong
trinh ctia LDLD tinh s& duoc giri bang van ban gidy va van ban dién tir trén'tai khoan ctia céc
don vi.

6.2. Béi véi cac vin bén cia LDLD huyén, thi x4, thanh phé; Cong doan nganh;
Céng doan Vién chire tinh giri vé Lién doan Lao dong tinh qua tai khoan cia LPLD tinh
trong hé thong phan mém quan 1y giri, nhan vin ban qua mang hodc gmail cuia LDLD tinh
(vanphongcongdoangt@gmail.cqm) khong gtri bang van ban giay, gom: Gidy moi, tai
liéu hop, céc loai b4o cao, céc ké hoach, huc’n}g dan chi dao hoat dong doi voi cong doan
co s¢ true thude. Céc loai van ban khéc van tiép tuc ap dung giri bang van ban giay.

7. Thim quyén ky s

_ Thim quyén ky sb dugc thuc hién theo thim quyén ky vin ban gidy cia co quan,
to chirc.

Chir ky s6 ctia co quan, td chirc duoc sit dung & ky sb van ban, tai liéu do co quan,
don vi ban hanh hodc cac vin ban, tai liéu khong c6 ngudi ky (twong dwong vin ban déng
dau treo) va van ban do co quan, don vi khéc giri dén. 3R B

8. Quy trinh ky s6, xir Iy viin bin phat hanh c6 ky s6

Buéc 1: Céac ban, bd Rha_"m tham muu soan thao van ban hoan chinh vin ban du
théo, trinh ngudi c6 thim quyén ky tay 1 ban giay de luu tai van thu co quan.

Bude 2: Céc ban, by phén tham muu ldy s6, ngay, thang, nam ban hanh vn ban
chuyén véan ban dinh dang tir *.doc sang *.pdf. Gui file *.pdf dén dia chi mail cia nguoi
c6 tham quyén dé ky so.



Buée 3: Ngudi ¢6 tham quyén thyc hién ky 50 va chuyén Qén b6 phéan van thir. Bo
phan van thu thue hién giri van ban dién tir trén hé thong phan mém quéan ly van ban qua
mang cua LDLD tinh.

9. Té chirc thye hién

- LDLB'-t/inh,.LDLB cac lzuyén, thi x4, thanh phé; Céng doan nganh; Cong doan
Vién chie tinh c6 trach nhiém trién khai thuc hién quy dinh nay.

- Van phong LPLD tinh tham muu cho Ban Thuong vu LDLD tinh huong dan,
kiém tra, hd tro, béo céo viéc thuc hién quy dinh va tiép thu nhimg vén dé can b6 sung,
stra d6i. Ban giao, thu hoi thiét bi luu khod bi mat cua td chirc, ca nhan dugc sir dung;
huéng dan, l’(iém tra viéc quan ly, su dung thiét bi luu khod bi mat ddi véi to chire, ca

nhan duogc cap st dung. Trién khai tmg dung chit ky s6 trong céc cap cong doan dat hi€u
qué. Hd trg cai dit phan mem, k¥ thuat cho cac don vi.

- Can b c6 thAm quyén ky s, bd phan dugc giao quan ly sir dung chir ky-s0 cua
co quan, don vi:

+ Thiét bi luu khoa bi mat ca nhén do ca nhan bao quén, luu gilt va sir dung. Ca
nhan khong duoc tiét 160 mat khau hodc dé nguoi khéc st dung thiet bi luu khoa bi mat
ciia minh néu khéng dugc uy quyeén. . '

+ Nguoi dung dau don vi va ca nhén co6 thim quyén su dung chir ky sb chiu trach
nhiém truéc Ban Thuong vu LDLD tinh va trude phép luat chir ky so cua minh. Khong

¥

. duogc tuy tién st dung chit ky so ctia minh dé ky cac van ban khong ding tham quyen.
+ Khi nghi huu, chuyén cong tac ndp lai thiét bi luu khoa bi mét cho LDLD tinh.

+ Chi dugc phép sir dung lru khod bi mét dé ky s6, xac thyc chir ky s6 theo chire
nang, nhiém vu dugc giao. Khong dugc dung céc cong cu, chuong trinh hay bat cir hinh
thirc ndo lam thay d6i dit liéu hoc lam hu hong thiét bi Iuu khoé bi mat.

Quy dinh nay c6 hiéu luc tr ngay ky. Qua trinh thuc hién néu co6 vudng mic, dé
nghi cac don vi phan 4nh vé LDLD tinh (qua Van phong) dé kip thoi sira doi bo sung cho
phu hop.

Noi nhin: 8~

- Vin phong Tinh uy;

- Thudng truc, cdc ban LDLD tinh;
- LDLD huyén, thi xa, tp;

- Céng doan nganh, CDVC tinh;
-Luu VP
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